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TERMO DE REFERENCIA

UNIDADE REQUISITANTE: Secretaria de Administragao e Finangas.
ORDENADOR DA DESPESA: Carlos Alberto Peretti.

OBJETO: Contratagcdo de empresa especializada na prestagao de servico de
emissao de certificado digital e-CPF e e-CNPJ do tipo A1, padrdao ICP-Brasil,
conforme especificacbes e condicbes estabelecidas abaixo, destinados as

diversas secretarias da Prefeitura de Xanxeré.

JUSTIFICATIVA

Considera-se necessaria a aquisicao dos produtos Certificado Digital e-
CPF A1 e e-CNPJ A1 devido ao uso dos mesmos para assinar digitalmente
documentos eletrénicos elaborados pela Prefeitura Municipal de Xanxeré, pelo
Prefeito e demais servidores publicos municipais, bem como para o
encaminhamento de documentos aos 6rgaos fiscalizadores.

Este Estudo Técnico Preliminar aborda a necessidade de contratagao de
uma empresa especializada na emissao, validagdo e gravagéo de certificados
digitais padrédo ICP-BRASIL para os usuarios da Prefeitura Municipal de
Xanxeré. A utilizagao de certificagdo digital tem permitido aos membros e
servidores assinar e tramitar documentos eletrénicos, com presuncédo de
validade juridica, conforme disposto no artigo 195 do novo CPC, tanto no ambito
dos sistemas administrativos.

Considerando que o servico € essencial ao desempenho das atribuicoes
dos membros e servidores, € imprescindivel que estes possam assinar e tramitar
documentos e processos com a devida validade juridica. Portanto, &€ necessario
realizar a contratacdo de um servigo continuado para a emissao de Certificados
Digitais, de acordo com o padréo da Infraestrutura de Chaves Publica Brasileira
(ICP-Brasil), emitidos por autoridade certificadora vinculada e em conformidade
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com as normas estabelecidas pela ICP-Brasil, incluindo o fornecimento dos

dispositivos criptograficos para armazenamento dos certificados.

DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Certificado digital A1 para pessoa fisica (e-CPF)
Certificado digital para pessoa fisica do tipo A1:

e Certificado digital do tipo A1 para pessoa fisica, aderente ao padrao ICP-
Brasil, cadeia com prazo de validade de 1 ano;

e Deve permitir a utilizacdo para assinatura de documentos eletrénicos, e-
mails, acesso a aplicagdes, logon de rede, entre outras fungoes;

e O presente item engloba o respectivo servico de autoridade de registro
conforme determina a ICP-Brasil;

e A midia criptografica é de responsabilidade do Contratante;

e (Certificado aderente padrao do Comité Gestor da ICP Brasil;

e Garantia de correcdao e atualizacdo motivadas por falhas técnicas e
mudancas originadas de diretrizes oriundas da ICP-Brasil, pelo periodo
minimo de 1 ano para o certificado, contado a partir da data de emissao
do certificado;

e Posto de atendimento na cidade de Xanxeré-SC, para emissao dos
certificados sem a necessidade de visita técnica ou emissao via video
conferencia;

e Emissdo e gravacao compativeis com qualquer midia criptografica
homologada pelo ITI ou certificada pelo Inmetro;

e O prazo de atendimento sera de até 2 (dois) dias Uteis apds a solicitacao
do servico, podendo, a critério da contratante, ser agendado para data
posterior;

e Compativel: com sistema operacional Windows, MacOs.

Certificado digital A1 para pessoa juridica (e-CNPJ)

Certificado digital para pessoa juridica do tipo A1:
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e Certificado digital do tipo A1 para pessoa juridica, aderente ao padrao
|ICP-Brasil, com prazo de validade de 1 ano;

e Deve permitir a utilizagao para assinatura de documentos eletronicos, e-
mails, acesso a aplicagdes, logon de rede, entre outras fungdes;

e O presente item engloba o respectivo servico de autoridade de registro;

e A midia criptografica é de responsabilidade do Contratante;

e (Certificado aderente padrao do Comité Gestor da ICP Brasil;

e Garantia de correcdao e atualizacdo motivadas por falhas técnicas e
mudancas originadas de diretrizes oriundas da ICP-Brasil, pelo periodo
minimo de 1 ano para o certificado, contado a partir da data de emisséo
do certificado;

e Posto de atendimento na cidade de Xanxeré-SC, para emissdo dos
certificados sem a necessidade de visita técnica; ou emissdo via video
conferencia;

e Emissdo e gravagcdo compativeis com qualquer midia criptografica
homologada pelo ITI ou certificada pelo Inmetro.

e O prazo de atendimento sera de até 2 (dois) dias uteis apds a solicitacao
do servigo, podendo, a critério da contratante, ser agendado para data
posterior;

e Compativel: com sistema operacional Windows, MacOs.

DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO

A solugdo proposta envolve a contratacdo de empresa especializada na
prestacao de servico de emissao de certificado digital e-CPF e e-CNPJ do tipo
A1, padréo ICP-Brasil, conforme especificacdes e condigbes estabelecidas
abaixo, destinados as diversas secretarias da Prefeitura de Xanxeré.

No mais, a empresa vencedora se qualificara mediante procedimento licitatorio
com o menor formalismo e cujo tempo necessario para processamento seja o

menor possivel, sob pena de prejudicar sobremaneira o interesse publico

primario ora tutelado.
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Todos os demais elementos necessarios a prestacdo do servico estardo
dispostos no Termo de Referéncia, entre eles as obrigacdes e responsabilidades
da contratada e especificagbes técnicas do servigo.

PRAZO DE ENTREGA, LOCAL E CONDIGOES DE ENTREGA

O fornecedor obriga-se a realizar o atendimento e entregar o(s)
certificado(s) em até 2 (dois) dias uteis, contados a partir do recebimento da
Autorizagao de Fornecimento;

A contratacdo/aquisicéo sera de forma parcelada, conforme necessidade
do municipio.
Endereco do local de entrega: o conteudo licitado sera entregue nos lugares

indicados nas autoriza¢des de Fornecimento.

RESPONSAVEL PELO RECEBIMENTO — GESTOR E FISCAL DO CONTRATO
Gestor: Andreza Gallas

Fiscal: Luiza Babinski Sete

CONDICOES E PRAZOS DE PAGAMENTO: O pagamento sera efetuado
conforme o Decreto vigente, disposto no Site da Prefeitura Municipal de Xanxeré,
mediante apresentagdo da Nota Fiscal, devidamente certificada pelo 6rgao
competente, recebedor do objeto licitado. O pagamento sera efetuado por meio

de depdsito bancario em conta no nome do contratado.

DOTAGAO ORGCAMENTARIA:
Secretaria de Administragao e Finangas: Red. 15

OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

a) Apresentar a Autorizacdo de Fornecimento especificando os servicos a
serem executados, o local e o devido prazo para a execucao dos mesmos

b) Fiscalizar e acompanhar toda a execucao do servico, bem como oficiar a

contratada, caso os servigos ndo estejam sendo executados conforme contrato;
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C) Efetuar o pagamento conforme definido no Edital, mediante apresentacéo
da Nota Fiscal, desde que, atendidas as demais exigéncias estabelecidas neste
Edital;

d) Notificar a contratada a ocorréncia de eventuais imperfeigdes no curso de
execucgao do objeto do Edital, para que sejam tomadas providencias em face de

quaisquer irregularidades;

OBRIGAGCOES DA CONTRATADA:

a) Entregar os materiais e prestar os servicos de acordo com as especificagdes
deste Edital e seus Anexos, sendo que os que estiverem em desacordo com
o exigido ndo serdo aceitos;

b) O fornecedor responsabilizar-se-a pela qualidade dos materiais entregues e
servicos prestados, especialmente para efeito de substituicdo imediata, no
caso de ndo atendimento ao solicitado;

c) Manter conforme orientagao da Licitante, o controle de fornecimento;

d) Manter, durante toda a vigéncia do edital, as obrigagbes assumidas e a
qualificacao exigida, devendo comunicar ao CONTRATANTE, imediatamente,
qualquer alteracao que possa comprometer a manutencao deste contrato;

e) Observar os prazos estabelecidos neste edital, para entrega e validade da
proposta;

f) Fornecer as devidas Notas Fiscais, nos termos da Lei;

d) Nos servigos direcionados a sonorizag¢ao, instalar o som sem atrasos no local
e horério dos eventos previamente comunicado e permanecer no local se

necessario.

REQUISITOS DE HABILITACAO:
HABILITACAO JURIDICA:

a) Copia do Contrato Social e Alteracbes posteriores, ou Copia da ultima

Alteracdo Consolidada (desde que conste o objeto social do contrato)

registrados na Junta Comercial do Estado ou Registro Comercial para
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empresa individual e no caso de Sociedade por Agdes o Ato Constitutivo
acompanhado da Ata da Assembleia que elegeu a diretoria em exercicio;

b) b) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ).

HABILITACAO FISCAL E TRABALHISTA:
a) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (FGTS);

b) Certiddo negativa de débitos perante a Fazenda Nacional, relativos a

tributos e contribuigcdes Federais;

¢) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, relativo ao ICMS
Imposto sobre circulagdo de mercadoria e servicos;

d) Prova de regular situagdo perante a Fazenda Publica Municipal do
domicilio ou sede da licitante;

e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

QUALIFICACAO TECNICA:

a) Apresentacdo de no minimo 01 (um) ou mais Atestados de Capacidade

Técnica em nome da empresa Proponente, fornecido(s) por pessoa
juridica de direito publico ou privado, comprovando que a licitante
forneceu ou prestou servigos compativel em caracteristicas e quantidades

com o objeto licitado.

VALORES REFERENCIAIS DE MERCADO:

As metodologias utilizadas para obtencédo do preco de referéncia para a
contratagcao foram:

1. A média dos valores obtidos na pesquisa de precos no portal

Compras.gov.br;

2. A Pesquisa junto a algumas empresas para levantamento de valores

estimativos.

Foi utilizada as pesquisas de forma combinada, conforme Decreto
Municipal n°® 7/2024.
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ESTIMATIVA DE CUSTO: R$ 16.160,70 (dezesseis mil e cento e sessenta reais

e setenta centavos).

PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO: O periodo de vigéncia do contrato sera
até 31 de dezembro de 2024, podendo ser prorrogado conforme necessidade e

conveniéncia da Administracao.

FORMA E CRITERIO DE SELEGAO DO FORNECEDOR: Menor prego global.

Xanxeré, 13 de setembro de 2024.

Oscar Martarello Carlos Alberto Peretti
Prefeito Municipal Secretario de Administracéo e
Financas

Daniel Strada
Agente de Contratagéo

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://prefxanxere.1doc.com.br/verificacao/F89F-0859-4297-4B83 e informe o cddigo F89F-0859-4297-4B83

Assinado por 3 pessoas: DANIEL STRADA, CARLOS ALBERTO PERETTI e OSCAR MARTARELLO

o



PREFEITURA DE ~
= XANXERE

Xanxere.sc.gov.br

+55 49 3441-8500
Rua José de Miranda Ramos, 455, Centro,
Xanxeré - Santa Catarina, CEP 89820-000

ANEXO |

Item Especificagao Unid. | Quant. | Preg¢o Unit.| Preco Total
01 |Certificado digital padrao| Und. 80 R$ 182,37 | R$ 14.589,60

ICP Brasil — pessoa fisica —

nivel A1
02 |Certificado digital padrdo| Und 10 R$ 157,11 | R$ 1.571,10

ICP Brasil — pessoa juridica

— nivel A1

TOTAL R$ 16.160,70
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