
 

 

 

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA (DFD) 

 

Secretarias Requisitantes: Gabinete do Prefeito, Gabinete do Vice-Prefeito, Secretaria de 

Administração e Finanças, Secretaria de Saúde, Secretaria de Educação, Secretaria de Obras, 

Transportes e Serviços, Secretaria de Esportes, Cultura e Lazer, Secretaria de Assistência Social, 

Secretaria de Agricultura, Secretaria de Meio Ambiente, Secretaria de Desenvolvimento Econômico. 

Responsável pela Demanda:    

Carlos Alberto Peretti  

E-mail:  

administracao@xanxere.sc.gov.br 
Telefone: (49) 3441-8500 

Objeto: 

(     ) Serviço não continuado 

( X ) Serviço continuado SEM dedicação exclusiva de mão de obra 

(     ) Serviço continuado COM dedicação exclusiva de mão de obra 

(     ) Material de consumo 

(     ) Material permanente/equipamento 

Forma de Contratação sugerida: 

(    ) Concorrência Pública 

( X ) Pregão  

(    ) Dispensa/Inexigibilidade 

( ) Adesão à IRP de outro Órgão 

1. Justificativa da necessidade da contratação da solução, considerando o Planejamento 

Estratégico, se for o caso 

A contratação de serviços de Outsourcing de Impressão faz-se necessária em virtude da grande demanda pelos serviços 

de impressão nas unidades, secretarias, setores e departamentos pertencentes ao Município de Xanxerê. Trata-se de 

serviço essencial para a Administração para realização de suas atividades administrativas. Tendo em vista o término da 

vigência do atual contrato de serviço, temos a necessidade de efetuar uma nova contratação a fim de garantir a 

continuidade do serviço. 

A contratação do serviço de Outsourcing de Impressão tem por objetivo fornecer a infraestrutura adequada ao 

funcionamento dos setores administrativos do Município de Xanxerê, de forma a obter a qualidade necessária dos 

trabalhos desenvolvidos nas respectivas áreas da Instituição, permitindo a realização das atividades com qualidade. 

A presente demanda tem como objetivo a economicidade das verbas da Administração Pública, através da contratação 

de pessoa jurídica especializada em serviços de impressão corporativa, cedendo à contratada a responsabilidade pelo 

fornecimento dos equipamentos de impressão, realização de assistência nas máquinas e pela distribuição dos insumos 

A
ss

in
ad

o 
po

r 
10

 p
es

so
as

:  
LE

A
N

D
R

O
 M

A
R

Z
A

R
I S

IL
V

A
, D

A
N

IE
L 

S
T

R
A

D
A

, C
A

R
LO

 A
N

T
U

N
E

S
 D

O
S

 S
A

N
T

O
S

, S
ID

IN
E

I P
E

R
E

T
T

I, 
F

R
A

N
C

IS
 M

A
R

A
 Z

A
G

O
 P

E
G

O
R

A
R

O
, A

LI
N

E
 C

R
IS

T
IN

A
 D

A
L 

Z
O

T
 R

A
U

B
E

R
 , 

LU
IZ

 V
IC

E
N

T
E

P
A

G
LI

A
 J

U
N

IO
R

, V
E

R
A

 L
U

C
IA

 C
O

R
R

E
A

, C
A

R
LO

S
 A

LB
E

R
T

O
 P

E
R

E
T

T
I e

 O
S

C
A

R
 M

A
R

T
A

R
E

LL
O

P
ar

a 
ve

rif
ic

ar
 a

 v
al

id
ad

e 
da

s 
as

si
na

tu
ra

s,
 a

ce
ss

e 
ht

tp
s:

//p
re

fx
an

xe
re

.1
do

c.
co

m
.b

r/
ve

rif
ic

ac
ao

/D
D

11
-9

1E
D

-0
5C

7-
65

88
 e

 in
fo

rm
e 

o 
có

di
go

 D
D

11
-9

1E
D

-0
5C

7-
65

88



 

 

 

necessários, proporcionando alta disponibilidade do serviço de impressão, sem a necessidade da realização de processos 

licitatórios inerentes para a compra de peças e insumos. 

 

A contratação pretendida está prevista no item 28 do Plano de Contratações Anual do Município, estando assim alinhada 

com o planejamento desta Administração. 

 

2. Quantidade de material/serviço da solução a ser contratada:  

 
 

Item Especificação mínima aceitável Quantidade Qtd. 
Cópias 

Estimada 
12 meses 

Preço 
Unit.   

Máximo   

01 Multifuncional tecnologia de impressão laser monocromática, 

funções: impressão, cópia e digitalização. Velocidade de impressão 

de 30 ppm (A4). Processador de 400 MHz. Memória padrão de no 

mínimo 256 MB. Tela de toque de no mínimo 4.3 polegadas. 

Tempo de saída da primeira página: 7.5 segundos. Impressão 
Duplex - frente e verso automático. Recursos de impressão: 

alcear e pontilhamento. Resolução de Impressão de até 1.200 x 

1.200 dpi via software padrão da impressora. Resolução máxima 

de cópia: até 1200 x 600 dpi. Resolução do Scanner: até 600 x 600 

dpi no vidro e 300 x 600 dpi pelo ARDF. Capacidade da bandeja 

padrão de 250 folhas. Alimentação manual de papel de 50 folhas. 

Suporta gramaturas de papel – Bandeja padrão e Alimentador 

Manual: 52 a 162 g/m2, Duplex: 60 a 105 g/m2. Alimentador 

recirculador automático de originais (ARDF) para até 35 folhas. 

Escalas de redução e ampliação de cópia: de 50 a 400% - Escalas 

de zoom: de 25 a 400%. Cartucho de impressão (toner) tudo em 

um, com rendimento aproximado de 7.000 páginas. Modos de 

scanner: E-mail, Folder, FTP, USB. Formatos de arquivos para 

scanner: TIFF, JPEG e PDF. Impressão e digitalização diretamente 

para dispositivo USB.  

Sistemas Operacionais Compatíveis: Windows® 8.1 / 10 / 11, 

Windows® Server 2012 / 2016 / 2019 / 2022 ou versões mais 

recentes (32 e 64 bits). 

Equipamento novo (primeiro uso), fornecido com transformador 

compatível (caso seja necessário), toner e consumíveis. Interfaces 

de conexão: placa de rede interna (padrão Ethernet 10/100) e USB 

2.0. Tamanho de papel mínimo A4. Sem fornecimento de papel. 

117 4.404.000 R$ 0,07 

02 Impressora tecnologia de impressão laser monocromática. 

Velocidade de impressão de 30 ppm (A4). Processador de 350 

MHz. Memória padrão de no mínimo 128 MB. Impressão Duplex 
- frente e verso automático. Recursos de impressão: alcear e 

pontilhamento. Resolução de impressão de até 1.200 x 1.200 dpi, 

via software padrão da impressora. Capacidade da bandeja padrão 

de 250 folhas. Alimentação manual de papel de 50 folhas. Suporta 

gramaturas de papel – Bandeja padrão e Alimentador Manual: 52 a 

162 g/m2, Duplex: 60 a 105 g/m2.  Cartucho de impressão (toner) 

tudo em um, com rendimento aproximado de 7.000 páginas.  

Sistemas Operacionais Compatíveis: Windows® 8.1 / 10 / 11, 

Windows® Server 2012 / 2016 / 2019 / 2022 ou versões mais 

recentes (32 e 64 bits). 

Equipamento novo (primeiro uso), fornecido com transformador 

03 72.000 R$ 0,07 
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compatível (caso seja necessário), toner e consumíveis. Interfaces 

de conexão: placa de rede interna (padrão Ethernet 10/100) e USB 

2.0. Tamanho de papel mínimo A4. Sem fornecimento de papel. 

03 Multifuncional tecnologia de impressão laser monocromática, 

funções: impressão, cópia e digitalização. Velocidade de impressão 

de 22 ppm (A4) e 23 ppm (Carta). Processador 600 MHz. 

Memória de 128MB. Função duplex manual. Bandeja para 150 

folhas. Capacidade do ADF 35 folhas. Tempo de impressão da 

primeira página em 7,8 segundos. Resolução de impressão de até 

1200x1200 dpi. Resolução do scanner de 1200dpi. Escalas de zoom 

em cópias: de 25 a 400%. Suporta gramaturas de papel de 60 a 163 

g/m2. Cartucho de impressão (toner) tudo em um, com rendimento 

aproximado de 1.600 páginas. 

Sistemas Operacionais Compatíveis: Windows® 8.1 / 10 / 11, 

Windows® Server 2012 / 2016 / 2019 / 2022 ou versões mais 

recentes (32 e 64 bits). 

Equipamento novo (primeiro uso), fornecido com transformador 

compatível (caso seja necessário), toner e consumíveis. Interfaces 

de conexão: placa de rede interna (padrão Ethernet 10/100), USB 

2.0. Tamanho de papel mínimo A4. Sem fornecimento de papel.  

65 780.000 R$ 0,07 

04 Multifuncional tecnologia Laser Colorida A3 - Copiadora, 

impressora e scanner.  

Velocidade de cópia, impressão: 30 ppm (A4); 15 ppm (A3). 

Processador: Cortex A72 CPU Quad Core - 1.6 GH 

Memória: 8192 MB.  

SSD: 256 GB 

Painel touch de 10.1” Resolução do painel: 1024 x 600. 

Resolução máxima de impressão e digitalização: 1200 x 1200 dpi. 

Resolução de cópia: 600 x 600 dpi, gradação: 256 níveis.  

Cópias múltiplas: até 999. Redução e ampliação: 25% até 400% em 

incrementos de 1%.  

Capacidade de papel: 02 gavetas para 500 folhas cada. Bandeja 

Alimentador manual de 150 folhas.  

Alimentador de originais para até 100 folhas de copias e 

impressões. Mudança de gaveta automática.  

Impressão, cópia e scanner com frente e verso automáticos. Duplex 
automático.  
Toner preto com rendimento estimado de até 28000 impressões e 

coloridos CMY de 28000 impressões. Baseado no papel A4 com 

5% de cobertura.  

Velocidade da primeira impressão: 5s (P&B) e 6,7s (cor).  

Tamanho de papel suportado: A6 até A3  

Gramatura do papel: 52 até 300 g/m2. Duplex: 52 - 256 g/m2. 

Modos de scanner: E-mail, Folder, FTP, USB. Formatos de 

arquivos para scanner: TIFF, JPEG e PDF. Digitalização 

diretamente para dispositivo USB. 

Linguagens de impressão: PCL6, PCL5c, PostScript 3, XPS.  

Formato de arquivos: TIFF, JPEG, PDF, Compact PDF (de alta 

compactação), Encrypted PDF (criptografado). 

Sistemas Operacionais Compatíveis: Windows® 8.1 / 10 / 11, 

Windows® Server 2008 / 2008 R2 / 2012 / 2012 R2 / 2016 / 2019 

/ 2022 ou versões mais recentes (32 e 64 bits). 

Equipamento novo (primeiro uso), fornecido com transformador 

compatível (caso necessário), toners e consumíveis. Interfaces de 

conexão: placa de rede interna (padrão Ethernet 100/1000), USB 

2.0. Tamanho de papel mínimo A4 e máximo A3. Sem 

fornecimento de papel. 

01 48.000 R$ 0,77 
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05 Multifuncional Colorida A4 - Tecnologia de impressão jato de 
tinta de 4 cores (CMYK). Sistema BULK INK (tanque de tinta) 

original de fábrica. Funções: impressão, cópia, digitalização. 

Velocidade de impressão: 33 ppm em preto e 15 ppm em cores 

(rascunho, A4/carta). Resolução de impressão: até 5760 x 1440 dpi. 

Tamanho do papel A4 e carta. Gramatura papel: 60 a 90 g/m2. 

Modo criação de tinta preta.  Conectividade Avançada - Impressão 

wireless e Wi-Fi Direct integrado. Impressão sem fios diretamente 

do seu smartphone, tablet ou PCs. Sistemas Operacionais 

Compatíveis: Windows 7 / 8 / 8.1 /10 ou versões mais recentes. 

 

Equipamento novo (primeiro uso), bivolt. Interfaces de conexão: 

USB 2.0 de alta velocidade e Wireless. Fornecimento de tinta e 

consumíveis. Sem fornecimento de papel. 

34 81.600 R$ 0,26 

 
 

3. Previsão de data em que deve ser assinado o instrumento contratual: 14/11/2024 

4. Créditos Orçamentários 

Secretaria de Administração e Finanças:15 
Secretaria de Saúde: 8, 17 e 22 
Secretaria de Educação: 66, 73 e 76 
Secretaria de Obras, Transportes e Serviço: 39, 44, 48 e 56 
Secretaria de Esportes, Cultura e Lazer: 85 e 89 
Secretaria de Assistência Social: 4, 7, 9, 10 e 17 
Secretaria de Agricultura: 03 
Secretaria de Meio Ambiente: 112 
Secretaria de Desenvolvimento Econômico: 27 
Gabinete do Prefeito: 2 
Gabinete do Vice-Prefeito: 10 
 
5. Indicação dos agentes públicos envolvidos 
 

Agente de Contratação para a etapa inicial da fase preparatória: 

Daniel Strada 
 

Apoio Técnico: 

Anderson Orso 
 

Fiscal do Contrato: 

Anderson Orso 
 

Gestor do Contrato, titular e substituto: 

Carlos Alberto Peretti  

 

Xanxerê, 10 de Setembro de 2024. 
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____________________________ 

Oscar Martarello 

Prefeito de Xanxerê 

 

 

____________________________ 

Carlos Alberto Peretti 

Secretário de Administração e Finanças 

 

_____________________________ 

Vera Lúcia Corrêa 

Secretária de Educação 

 

 
 

____________________________ 

Aline Dal Zot Rauber 

Secretária de Assistência Social 

 

____________________________ 

Francis Mara Zago Pegoraro 

Secretária de Saúde 

 

 

__________________________ 

Carlo Antunes 

Secretário de Meio Ambiente 

__________________________ 

Daniel Strada 

Secretário de Desenvolvimento Econômico 

 

 

 

____________________________ 

Luiz Vicente Paglia Júnior 

Secretário de Esportes, Cultura e Lazer 

 

__________________________ 

Leandro Marzari Silva 

Secretário de Obras, Transportes e Serviços 

__________________________ 

Sidinei Peretti 

Secretário de Agricultura  
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