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TERMO DE REFERENCIA

UNIDADE REQUISITANTE: Secretaria Municipal de Assisténcia Social

ORDENADOR DE DESPESA: Aline Cristina Dal Zot Rauber, Secretaria

Municipal de Assisténcia Social.

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada em ensino de qualificagao
profissional, afim de realizar a capacitacdo de adolescentes para produgao
orientada de produtos de panificagdo em geral, em conformidade com o

Programa Pao da Vida.

JUSTIFICATIVA: A Secretaria de Assisténcia Social, através do Programa Péao
da Vida, instituido pela Lei Municipal n°® 3.906/2017, atua na profissionalizag&o
de adolescentes que vivem em vulnerabilidade social oportunizando oficinas na
area de panificacao, afim de criar a inclusdo no mercado de trabalho e acesso a
renda para estes jovens e suas familias.

O projeto visa formar 20 adolescentes de 16 a 18 anos incompletos,
propiciando um espaco de inclusao e proteg¢ao social, além de proporcionar o
primeiro contato ao mercado de trabalho, incentivar a permanéncia do
adolescente no sistema educacional, estimular o desenvolvimento de
habilidades e desenvolver a formagao profissional e geragao de renda através
da Bolsa Socioeducativa.

O programa P&o da Vida atua no ambito municipal como facilitador de
oportunidades aos adolescentes, possibilitando aos seus participantes o acesso
ao mercado de trabalho e a renda financeira, através de um auxilio mensal
durante a permanéncia no programa e iniciagdo no ramo de atividade de

panificacdo apos a conclusdo do curso, fortalecendo nestes jovens a

perspectivas de um futuro profissional.
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Ante o exposto, justifica-se a contratagdo de empresa especializada a
executar o servico de ensino para qualificacao profissional, voltada a capacitar
os adolescentes para a produgéo orientada de produtos de panificagédo em geral,
em conformidade com o programa Pao da Vida, oferecendo a base de ensino
necessaria para o aprimoramento e desenvolvimento profissional dos jovens

inscritos no projeto.

ESPECIFICACOES TECNICAS: A contratada deve obter a qualificacdo técnica
necessaria para planejar, executar, direcionar e supervisionar os alunos no
processo de producdo de produtos de panificagdo e confeitaria em geral,
atendendo as normas de qualidade, higiene e saude e meio ambiente vigentes.

No decorrer do curso o estudante devera tomar conhecimento de
matérias-primas, equipamentos e ferramentas de panificagdo, sendo capaz de
realizar producao de produtos de panificagdo em linhas industriais e artesanais.

O profissional devera instruir os adolescentes, através de aulas tedricas e
praticas usando metodologias que proporcionem competéncias para preparagao
e finalizagdo de bases de panificacdo e confeitaria.

O curso devera abordar temas como: interpretagcado e balanceamento de
receitas; especificacao e quantificacdo de insumos para fabricacdo de produtos;
operacgoes, etapas e recursos necessarios para produgcao de produtos; selecao
preparacao e operagao de maquinas, equipamentos, utensilios e materiais a
serem utilizados; preparacido de diversos tipos de massas, recheios e
modelagens; aplicagdo de procedimentos técnicos, normas técnicas,
ambientais, de segurancga, saude e higiene no trabalho, com os padrdes de
qualidade adequados aos processos de panificacédo; formas de forneamento,
cozimento, acabamentos, resfriamento e armazenamento dos produtos; boas
praticas de fabricagdo e manipulagao de alimentos; entres outros conhecimentos

necessarios a qualificacdo técnica para producao de produtos de panificagao.
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PRAZO, LOCAL E CONDIGCOES DE ENTREGA OU EXECUGAO:

As aulas terao inicio imediato apds a assinatura do contrato, perdurando
durante o periodo de 8 (0ito) meses, as mesmas serdao ministradas diariamente,
tendo carga horaria minima de 6 (seis) horas diarias, divididas em 3 (trés) horas
no periodo matutino e 3 (trés) horas no periodo vespertino, de segunda-feira a
quinta-feira, com carga semanal total de 24 horas semanais, devendo ao final do
contrato ser totalizado uma quantidade de 800 horas/aulas.

As aulas tedricas e praticas serdo ministradas na sede do Programa Pao
da Vida sito na Rua Papa Joao XXIll, n° 605, Centro, Municipio de Xanxeré —
Santa Catarina, ou outro enderegco ao qual se encontre situada, em horario
normal de expediente da Contratante, qual seja, de segunda-feira a sexta-feira,
horario das 07:30h as 11:30h e das 13:00h as 17:00h, exceto os casos de
essencial necessidade, onde podera ser aceito a execug¢ao do servigo fora do
horario de expediente, ndo facultando, contudo, a empresa contratada a

cobrancga de horas extraordinarias da Administracdo Publica.

RESPONSAVEL PELO RECEBIMENTO - GESTOR E FISCAL DO
CONTRATO:
Gestor: Silvane Aparecida Alves Miglioranza, Diretora Administrativa, contato

através do e-mail social.compras@xanxere.sc.gov.br e telefone 49 3441-8545.

Fiscal: Silvane Moreschi, Supervisora, contato através do e-mail

social.paodavida@xanxere.sc.gov.br e telefone 49 3441-8562.

CONDIGOES E PRAZOS DE PAGAMENTO: O pagamento sera realizado de
forma mensal, em conformidade com a carga horaria executada, mediante
apresentacao de Nota Fiscal Eletrénica, devidamente certificada pelo 6rgéo
competente pelo recebimento dos objetos solicitados. O prazo para pagamento
sera de até 30 (trinta) dias apos o recebimento da nota fiscal, realizado conforme
previstos no Decreto vigente, mediante depdsito bancario em conta devidamente

informada pelo contratado, conforme orientagdes do edital.
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DOTAGAO ORGAMENTARIA: O dispéndio financeiro decorrente da

contratagao decorrera da seguinte dotagcao orgamentaria:

REDUZIDO: 04 - Recurso Proprio
ELEMENTO: 3.3.90.3999 — Outros servigos de terceiros — pessoa juridica

OBRIGAGOES DA CONTRATANTE:

Apresentar a devida solicitagdo de fornecimento, emitida de acordo com
a carga horaria executada no decorrer do periodo pertinente.

Fornecer os equipamentos, materiais € insumos para a realizacido das
aulas praticas, bem como, disponibilizar de local adequado para a realizagao dos
Cursos.

Fiscalizar e acompanhar a execucio do servigo contratado e no caso de
desacordo com o instrumento contratual, notificar a contratada para que se tome
as devidas providéncias;

Efetuar o pagamento, conforme definido no contrato, mediante
apresentacado da Nota Fiscal Eletrbnica, desde que, atendidas as demais
exigéncias estabelecidas pelo instrumento convocatorio;

Notificar a contratada a ocorréncia de eventuais imperfeicbes na
execugao do fornecimento do objeto contratado, para que sejam tomadas

providéncias pertinentes.

OBRIGAGCOES DA CONTRATADA:
Para a prestacado do servico a contratada devera apresentar quadro de
profissionais com formacio, habilidades e conhecimentos necessarios para

desenvolver o programa de acordo com o Plano de Trabalho apresentado e o

disposto no Termo de Referéncia.
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Na auséncia de instrutores, por quaisquer fatos supervenientes, a
contratada devera providenciar sua substituicdo imediata para dar segmento ao
curso profissionalizante.

Cabe a empresa contratada executar os servicos com a utilizagado de
técnicas e rotinas adequadas, e em estrita concordancia e obediéncia as normas
técnicas vigentes, inclusive as estabelecidas pelo Ministério do Trabalho.

A contratada devera apresentar Plano de Trabalho, constando o
planejamento detalhado para execug&o da programacao curricular do curso, seu
desenvolvimento, cronograma do curso e a forma de avaliagdo dos resultados.

A contratada devera dispor de todo material didatico necessario a
realizagao do curso.

Incumbe a empresa contratada arcar com encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, indenizagdes civis, bem como, as despesas de deslocamento
de profissionais que irdo ministrar as aulas durante todo o periodo de realizacao
do curso, ficando a contratante isenta de qualquer vinculo empregaticios com
seus prepostos. Fica esta responsavel também por quaisquer acidentes que
venham a ocorrer com seus empregados quando em execugao do servigo.

Cumpre também a instituicdo contratada fiscalizar e acompanhar a
assiduidade dos adolescentes, disponibilizando de meio de controle de
frequéncia, bem como, realizar o acompanhamento do desenvolvimento
pedagogico do projeto.

Cabera a empresa contratada garantir o manuseio correto e consciente
de matérias-primas utilizadas para o desenvolvimento dos produtos de
panificacao.

A contratada emitira, até 15 (quinze) dias apos a conclusdo do curso,
certificado para os estudantes que cumprirem com os requisitos estabelecidos
para certificacao.

O contratado devera fornecer as devidas notas fiscais, nos termos da Lei
e mensalmente encaminhar ao setor competente a planilha de horas/aulas

executadas para que gere as solicitagbes de fornecimento correspondentes.
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A contratada devera informar, em tempo habil qualquer motivo impeditivo
ou que a impossibilite de realizar o servigco conforme o estabelecido

QUALIFICAGAO TECNICA: O contratado devera comprovar através de
atestados, que atua em ramo de atividade compativel com o objeto contratado,
demonstrando capacidade para o fornecimento dos itens com caracteristicas,
quantidades e prazos compativeis com as mesmas, além de atender aos demais

requisitos de habilitacdo previstos no instrumento contratual,;

VALORES REFERENCIAIS DE MERCADO: A metodologia utilizada para
obtencdo do preco de referéncia para a contratagao foi realizada da seguinte
forma:

Primeiramente foi realizado pesquisa no portal Compras.gov.br, o qual
demonstrou n&o ser aplicavel para estimativa de pregos desejado, visto que, ndo
foram encontrados objetos e quantitativos idénticos ao do estudo realizado,
contudo, os resultados obtidos da pesquisa demonstraram um valor mediano
semelhante ao praticado no mercado, levando em consideracdo o item
generalizado como curso de aperfeicoamento/especializagdo profissional
(Cddigo CATSER 17663), mesmo se tratando de objetos de compra diversos ao
que se pretende contratar, conforme relatorio de pesquisa anexo.

Como segunda fonte de pesquisa também foram efetuadas pesquisas de
precos em sites de publicagdes oficiais como o Diario Oficial dos Municipios
(DOM), onde foram encontradas algumas contratagdes semelhantes, porém,
para finalidades de especializagbes em ramos diversos ao objeto a que se
almeja contratar, conforme documentos anexos, foi avaliado também a ultima
contratacao estabelecida por essa entidade publica com a mesma finalidade
através do Processo de Contratagao n°® 124/2023, que demonstraram os valores
compativeis ao de mercado por hora/aula, havendo algumas curvaturas de

alteracao de valores em decorréncia da quantidade de horas contratadas.
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Como ultimo método de pesquisa, para fins de estimativa de prego da
contratagao foi solicitado cotagao junto a empresas atuantes no ramo de servigo
que se pretende contratar, tais como alguns polos de atuagdo da instituigao de
ensino SENAC, SESC, Instituto MIX e empresa Mais Cursos, havendo a
negativa ou falta de resposta de algumas instituicbes em relagao as solicitagdes
de levantamento de precgo, pode-se aferir o levantamento de valores conforme

orcamentos anexos.

ESTIMATIVA DE CUSTO: O valor estimado para a contratagdo é de R$

74.890,00 (Setenta e quatro mil oitocentos e noventa reais).

RESPONSAVEL PELOS ORCAMENTOS: Silvane Moreschi — supervisora Prog.
Pao da Vida.

PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO: O periodo de vigéncia do contrato sera
de 8 (oito) meses, contados da data de sua assinatura.

REQUISITOS DE HABILITAGAO:

HABILITACAO JURIDICA

a) Coépia do contrato social e alteragdes posteriores, ou copia da ultima

alteracao consolidada (desde que constante o objeto social do contrato),
registrados na Junta Comercial do Estado ou Registro Comercial para
empresa individual e no caso de sociedade por a¢des o Ato Constitutivo
acompanhado da Ata da Assembleia que elegeu a diretoria em exercicio;

b) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica.

HABILITACAO FISCAL E TRABALHISTA

a) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (FGTS);




é&% PREFEITURA DE ~ Xanxere.sc.gov.br

1S5S
% XANXERE Secretaria de Assisténcia Social
— +5549 3441-8545

Avenida Brasil, 884, Centro,
Xanxeré - Santa Catarina, CEP 89820-000

b) Certiddo negativa de débitos perante a Fazenda Nacional, relativos a
tributos e contribuigdes Federais;

c) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, relativo a ICMS,
imposto sobre circulacido de mercadorias;

d) Prova de regular situacdo perante a Fazenda Publica Municipal do
domicilio ou sede da licitante;

e) Certidao negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO: A solucdo proposta é a
contratacdo de empresa especializada na execugcdo de educaciao
profissionalizante afim de capacitar os adolescentes inscritos no Programa Pao
da Vida, para a produgéao orientada de produtos de panificagdo em geral.

A empresa contratada dispora de profissionais capacitados no
desenvolvimento de métodos, habilidades e competéncias necessarios para a
instrugcdo de jovens para profissionalizacdo no ramo de panificagdo, segundo
diretrizes dispostas no Plano de Trabalho e Termo de Referéncia que daréo
instrugéo ao certame.

A contratada devera qualificar os jovens, de maneira a torna-los aptos a
ingressar no mercado de trabalho, dispondo do conhecimento e procedimentos
técnicos adequados, para manuseio de materiais e equipamentos necessarios a

producao de produtos de panificagao.

FORMA E CRITERIOS DE SELEGCAO DO FORNECEDOR: O objeto do
presente estudo enquadra-se nos casos legais de contratagdo direta, por
dispensa de licitagdo, em conformidade com o Art. 75, inciso XV, da Lei
14.133/2021, a qual prevé a dispensa para fins de contratacdo de empresa

destinada a apoiar, captar e executar atividades de ensino, pesquisa, extenséo,

desenvolvimento tecnoldgico, e estimulo a inovagéo.
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Frente a isto, levando em consideracao os critérios pré-estabelecidos, foi
selecionado para suprir a presente demanda a empresa Servico Nacional de
Aprendizagem Comercial - SENAC Xanxeré (CNPJ: 03.603.739/0002-67), visto
que, além de apresentar a proposta financeiramente mais viavel, menor preco
para o item, ainda é estabelecida como empresa juridica de direito privado,
nacionalmente reconhecida, tendo desta maneira notavel reputacao ético-
profissional para a finalidade pretendida. A instituicido de ensino SENAC tem
como atividade-fim a prestacdo de servicos de ensino, extenséo,
desenvolvimento institucional, tecnolégico e estimulo a inovagao, exercendo

fungdes correlatas ao objeto que se almeja contratar.

Xanxeré, 05 de maio de 2024.

Aline Cristina Dal Zot Rauber Oscar Martarello
Secretaria de Assisténcia Social Prefeito Municipal
Silvane A. A. Miglioranza Silvane Moreschi

Agente de Contratagao Fiscal do Contrato
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Memorando — Designacgéao de Fiscal de Contrato

Fica designada a Sra. Silvane Moreschi, lotada na Secretaria de
Assisténcia Social, como fiscal do contrato referente ao objeto: “Contratagao de
empresa especializada em ensino de qualificagao profissional, afim de
realizar a capacitacao de adolescentes para producao orientada de
produtos de panificacao em geral, em conformidade com o Programa Pao
da Vida.” Exercendo as atividades de orientagcao, fiscalizacdo e controle
previstas na Instrugcdo Normativa CGM n° 001/2021, atendendo as exigéncias
contidas no inciso Il do art. 104 e art. 117 da Lei n° 14.133/2021.

Ordenador de Despesas
Aline Cristina Dal Zot Rauber
Secretaria de Assisténcia Social

CIENCIA DO(a) SERVIDOR(a) DESIGNADO(a)

Eu, Silvane Moreschi declaro-me ciente da designagdo ora atribuida e das

funcdes que sao inerentes em razao da funcgao.

Fiscal: Silvane Moreschi

Supervisora




