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TERMO DE REFERÊNCIA  

 

 

UNIDADE REQUISITANTE:  Secretaria Municipal de Educação 

 

ORDENADOR DA DESPESA:  Vera Lúcia Corrêa 

 

 

OBJETO 

 

Realização de chamamento para contratação de empresa para realização de formação para 

os profissionais da Secretaria Municipal de Educação com os seguintes temas: inteligência 

e saúde emocional, vivências e experiências para o desenvolvimento das funções 

executivas, alunos com dificuldades e transtornos de aprendizagem, Currículo Municipal, 

avaliação em sala de aula, documentação pedagógica e avaliação na Educação infantil, 

interações e brincadeiras, motivação, projetos, PPP – Projeto Político Pedagógico, boas 

práticas de alimentação, postura profissional. Totalizando 588 horas de formação no período 

de 27/01/2023 a 30/11/2023, conforme cronograma constante neste termo de referência. 

Processo licitatório de chamamento público, através de termo de colaboração, conforme Lei 

nº 13.019/14, artigo 2º, incisos I “a” e VII. 

 

 

MOTIVAÇÃO/JUSTIFICATIVA 

 

A Secretaria Municipal de Educação tendo em vista a necessidade de capacitar os 

profissionais de Educação, principalmente, os professores com relação as Práticas de Ensino 

que venham a atender o que está proposto na Base Nacional Comum Curricular e no 

Currículo Municipal em Construção propõe a contratação da relação de formações em anexo.  
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Entendemos que uma educação voltada aos interesses dos alunos e que possibilite o 

desenvolvimento integral necessita ser construída coletivamente a partir de instrumentos 

eficazes como a construção de um plano de ação articulado que contemple a formação de 

professores para os diversos níveis de Ensino. 

Por outro lado, faz-se necessário, repensar as antigas estratégias organizadas para o 

processo Ensino Aprendizagem que no momento encontram-se desarticuladas com a atual 

proposta de Ensino, a qual está centrada no aluno e nas relações que estabelece com o 

meio em que vive. 

A organização do funcionalismo público é bastante complexa, portanto, requer de 

capacitação constante. Neste sentido, faz-se necessário, avaliar permanente as práticas e 

capacitar cada setor para que as ações sejam executadas de forma assertiva e que venham 

de encontro as necessidades das instituições e famílias.   
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ESPECIFICAÇÕES TÉCNICAS 

 

DATA TURNO 
PÚBLICO / 

GRUPOS 
QTIDADE 

CARGA 

HORÁRIA 
TEMA 

27/01/2023 

– Sexta-

feira 

Matutino 

01 GRUPO / 1 TURMA: 

4 horas Inteligência e saúde Emocional 
Todos os 

profissionais 
OBS: com coffee break 

600 

Vespertino 

01 GRUPO / 1 TURMA: 

4 horas 

Vivências e experiências para o 

desenvolvimento das funções 

executivas 

Professores da 

Educação Infantil 

(B1 ao Pré 2) 

180 

30/01/2023 

Segunda-

feira 

Matutino e 

Vespertino 

01 GRUPO / 1 TURMA: 

8 horas 

Palestra 01: A história de um autista cm 

Marcos Petry – 2 horas 

Palestra 02: Reconhecendo os alunos 

com dificuldades e transtorno de 

aprendizagem – 6 horas  

Diretores, 

Assistentes 

pedagógicos e 

professores 

550 

31/01/2023 

Terça-feira 

Matutino e 

Vespertino 

15 GRUPOS / 18 TURMAS: 

8 horas 

Implementação do Currículo Municipal 

(por ano/série/componente curricular): 

competências, temas transversais, 

princípio formativo, perpassando os 

campos de experiências/habilidades e 

avaliação 

Bebês – B1 e B2 
50 professores – 

2 turmas 

Crianças Bem 

pequenas – M1 e M2 

50 professores – 

2 turmas 

Crianças Pequenas 

– Pré 1 e Pré 2 

50 professores – 

2 turmas 
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Anos iniciais – 1º 

ano 
25 professores 

Anos iniciais – 2º 

ano 
25 professores 

Anos iniciais – 3º 

ano 
25 professores 

Anos iniciais – 4º 

ano 
20 professores 

Anos iniciais – 5º 

ano 
20 professores 

Anos finais – Língua 

Portuguesa 
04  professores 

Anos finais – 

Matemática 
03  professores 

Anos finais – 

Ciências 
03  professores 

Anos finais – 

História, Geografia e 

Ensino Religioso 

07  professores 

Arte 15  professores 

Inglês 15  professores 

Educação Física 22 professores 

01/02/2023 

- quarta-

feira 

Matutino e 

Vespertino 

15 GRUPOS / 18 TURMAS: 

8 horas 

Currículo Municipal na prática, 

vinculado ao planejamento por 

ano/série/componente curricular Bebês – B1 e B2 
50 professores – 

2 turmas 
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Crianças Bem 

pequenas – M1 e M2 

50 professores – 

2 turmas 

Educação Infantil: organizar as práticas 

a partir dos objetivos de 

aprendizagens, espaços, tempos e 

materiais. 

Crianças Pequenas 

– Pré 1 e Pré 2 

50 professores – 

2 turmas 

Anos iniciais – 1º 

ano 
25 professores 

Currículo Municipal na prática, 

vinculado ao planejamento por 

ano/série/componente curricular 

Ensino Fundamental: estratégias para 

o desenvolvimento de habilidades no 

currículo para cada 

ano/séria/componente curricular e a 

interdisciplinaridade 

Anos iniciais – 2º 

ano 
25 professores 

Anos iniciais – 3º 

ano 
25 professores 

Anos iniciais – 4º 

ano 
20 professores 

Anos iniciais – 5º 

ano 
20 professores 

Anos finais – Língua 

Portuguesa 
04 professores 

Anos finais – 

Matemática 
03 professores 

Anos finais – 

Ciências 
03 professores 

Anos finais – 

História, Geografia e 

Ensino Religioso 

07 professores 

Arte 15 professores 

Inglês 15 professores 
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Educação Física 22 professores 

02/02/2023 

- quinta-

feira 

Matutino 

04 GRUPOS  / 4 TURMAS: 

4 horas 

Ressignificação da avaliação em sala 

de aula 

Anos Iniciais: 1º e 2º 

ano 
50 professores 

Anos Iniciais: 3º, 4º e 

5º ano 
65 professores 

Anos Finais: Língua 

Portuguesa, 

Matemática, 

Ciências, História, 

Geografia, Ensino 

Religioso 

20 professores 

Arte, Inglês e 

Educação Física 

(Educação infantil ao 

9º ano 

52 professores 

03 GRUPOS / 6 TURMAS: 

Documentação pedagógica e avaliação 

na Educação Infantil 

Bebês – B1 e B2 
50 professores – 

2 turmas 

Crianças Bem 

pequenas – M1 e M2 

50 professores – 

2 turmas 

Crianças Pequenas 

– Pré 1 e Pré 2 

50 professores – 

2 turmas 

Matutino 02 GRUPOS/ 4 TURMAS:  
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20/03/2022 

– Segunda-

feira 

Bebês – B1 e B2 
50 professores – 

2 turmas 
Desemparedamento da Infância: as 

interações e as brincadeiras na e com 

a natureza 
Crianças Bem 

pequenas – M1 e M2 

50 professores – 

2 turmas 

02 GRUPOS / 2 TURMAS: 

Metodologias ativas: oportunizando o 

protagonismo em sala de aula 

Anos Iniciais: 3º, 4º e 

5º ano 
65 professores 

Anos Finais: 6º ao 9º 

ano 
20 professores 

Vespertino 

01 GRUPO / 2 TURMAS: Desemparedamento da Infância: as 

interações e as brincadeiras na e com 

a natureza 

Crianças Pequenas 

– Pré 1 e Pré 2 

50 professores – 

2 turmas 

02 GRUPOS / 2 TURMAS: 

Metodologias ativas: oportunizando o 

protagonismo em sala de aula 

Anos iniciais: 1º e 2º 

ano 

52 professores -  

Arte, Inglês e 

Educação Física 

(Educação infantil ao 

9º ano 

52 professores 

17/07/2023 

Segunda-

feira 

Matutino 

01 GRUPO / 01 TURMA: 

4 horas 

Palestra 01: Motivação 

Palestra 02: A efetividade das 

aprendizagens das atividades inerentes 

a cada uma 

Diretores, 

Assistentes 

pedagógicos, 

professores, serviços 

gerais e cozinheiras 
OBS: com coffee break 

600 profissionais 
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18/07/2023 

– Segunda-

feira 

Matutino 

01 GRUPO / 01 TURMA: 

4 horas 
O processo de ensino-aprendizagem 

descomplicado 
Anos finais: 6º ao 9º 

ano 
20 professores 

 

 

OBS: os grupos irão trabalhar o mesmo tema, porém em alguns casos é necessário dividir estes grupos em turmas menores facilitando 

assim a interação entre os mesmos. 

 

FORMAÇÕES COM DATAS A DEFINIR: 

 

PÚBLICO / GRUPOS QTIDADE CARGA 

HORÁRIA 

TEMA 

Diretores  30 diretores 

8 horas Inteligência e postura emocional para gestores 

8 horas Workshop sobre escrita de documentos  

8 horas Workshop elaboração de projetos educacionais 

8 horas Workshop Projeto Político Pedagógico - PPP 

8 horas 
Workshop Gestão do cotidiano escolar: Currículo, 

Projetos e Participação Comunitária 

Assistentes Pedagógicos 
20 assistentes 

pedagógicos 

8 horas Workshop Papel do Assistente Pedagógico 

8 horas 
Workshop Relacionamento Comunitário e Familiar 

para Assistentes Pedagógicos 

8 horas 
Workshop o Assistente Pedagógico no cotidiano 

escolar 

8 horas Workshop Projeto Político Pedagógico - PPP 
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8 horas 
Workshop Relacionamento Interpessoal e 

Comunicação 

Cozinheiras 50 cozinheiras 

8 horas 
Workshop Boas Práticas na alimentação escolar 

com ênfase em preparo saudável e saboroso 

8 horas Workshop Culinária sem açúcar, com sabor 

8 horas Workshop Culinária para além do arroz e feijão 

Serviços Gerais 80 serviços gerais 

8 horas Workshop Engajamento e Motivação 

8 horas 
Workshop Postura Profissional, comunicação 

assertiva e relacionamento interpessoal 

8 horas Workshop Escola e Afeto 

8 horas Workshop Boas práticas de limpeza e higienização 

Equipe da Secretaria 

Municipal de Educação 
20 pessoas 

8 horas 
Workshop Comunicação Assertiva e competência 

socioemocionais 

8 horas 
Workshop Gestão de Conflitos e Trabalho 

Colaborativo 

8 horas Workshop Ética e Relacionamento Interpessoal 

Todos os profissionais da 

Secretaria de Educação 

600 profissionais 
OBS: com coffee break 

4 horas Palestra com tema referente ao Dia do Professor 
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Para celebração do presente termo de chamamento a empresa deverá: 

✓ Ser classificada como entidade sem fins lucrativos; 

✓ Ter sede na cidade de Xanxerê; 

✓ Comprovar que a entidade executou estes objetos à no mínimo 2 anos; 

 

CRITÉRIOS PARA SELEÇÃO 

CRITÉRIO PONTUAÇÃO 

Ter sede no município de Xanxerê 5 pontos 

Ter atuado em cursos de formação continuada com 

carga horária superior a 50 horas, por no mínimo 2 anos 

3 pontos 

Possuir o maior número de profissionais que irão atuar 

nas formações com titulação de doutor 

5 pontos 

Possuir o maior número de profissionais que irão atuar 

nas formações com titulação de mestre 

3 pontos 

Possuir o maior número de profissionais que irão atuar 

nas formações com titulação de especialista 

1 ponto 

  

GESTOR E FISCAL DO CONTRATO  

Julyana Zwicker Tonial 

CPF: 021.610.119-01 

E-mail: educa.diretoriapedagogica@xanxere.sc.gov.br 

Telefone: 3441-8520 

 

CONDIÇÕES E PRAZOS DE PAGAMENTO 

O pagamento será efetuado mediante apresentação da nota fiscal, conforme Decreto que 

estabelece o Calendário de Pagamentos de Fornecedores e Servidores para o Exercício 

2023, disposto no site da Prefeitura Municipal de Xanxerê. 

O pagamento será parcelado e realizado nos seguintes meses: fevereiro (40% do valor total), 

julho (30% do valor total) e novembro (30% do valor total). 

 

 

mailto:educa.diretoriapedagogica@xanxere.sc.gov.br
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DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

Dotação: 64 – Ensino Fundamental 

               71 – Educação Infantil 

               74 – Pré Escolar 

Elemento:   3390 3948 – Outros Serviços de Terceiros – Pessoa Jurídica Serviços de Seleção 

e Treinamento 

 

OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE  

Inspecionar a prestação de serviços, verificando se a mesma atende as especificações do 

Edital; 

Efetuar o pagamento dentro dos prazos previstos no edital. 

 

OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 

✓ Responsabilizar-se pelo espaço físico (locação - se necessário, higienização, 

organização, sistema de som, sistema de projeção e iluminação), este espaço deve 

comportar a quantidade de profissionais constante no cronograma; 

✓ As formações deverão ser realizadas na cidade de Xanxerê; 

✓ Disponibilizar coffee-break nas 3 formações mencionadas no cronograma, sendo 

responsável por adquirir alimentos, bebidas, descartáveis e também servir o coffe-break; a 

empresa é responsável pela organização antes e após os eventos que possuem coffe-break; 

✓ Definir junto com a Secretaria de Educação os conteúdos a serem trabalhados nas 

oficinas; 

✓ Apresentar planilha com a relação dos profissionais que irão atuar em cada formação, 

comprovando a titulação do mesmo através de certificado reconhecido pelo MEC; 

✓ Acompanhamento das oficinas, verificando se o serviço está sendo prestado como foi 

contratado; 

✓ A lista de presença para as formações deverá ser disponibilizada no online; 

✓ Elaborar certificado com o total de horas de formação que cada participante esteve 

presente impreterivelmente até o dia 20/11/2023. 

✓ Apresentar ao Setor de Licitações, o plano de ação conforme modelo em anexo ao Edital. 

Identificando todas as despesas da prestação do serviço contratado. 

✓ Ser responsável pelo pagamento dos profissionais de apoio e especialistas contratados 

para execução deste contrato, como: despesas com hospedagens, alimentação e 

deslocamento; 

✓ Cumprimento dos horários pré-estabelecidos nesta proposta. 
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QUALIFICAÇÃO TÉCNICA 

Em relação a qualificação, sugerimos uma formação com objetivo de promover 

discussões, possibilitando reflexões críticas acerca da construção do currículo municipal, o 

repensar as práticas pedagógicas e atuação dos docentes no espaço escolar, a apropriação 

dos conceitos de aprendizagem propostos pela BNCC e no Currículo Base do Território 

Catarinense, a relação efetiva entre teoria e prática e o processo formativo dos educandos.  

 

VALORES REFERENCIAIS DE MERCADO 

 

 

ESTIMATIVA DE CUSTO 

A estimativa de custo para este processo licitatório é de R$ 270.000,00 (duzentos e setenta 

mil reais). 

 

PRAZO DE VIGÊNCIA DO CONTRATO 

Este contrato terá vigência de 12 meses, podendo ser prorrogado caso ambas as partes 

estejam de acordo. 

Xanxerê, 29 de dezembro 2022. 

 

 

_______________________                  Ciente:        _______________________________ 

     VERA LÚCIA CORRÊA                                                      ADENILSO BIASUS 

Secretária Municipal de Educação                                Prefeito Municipal em Exercício 

 

____________________________ 

JULYANA ZWICKER TONIAL 

Fiscal do Contrato 

DESCRIÇÃO DO SERVIÇO
 PREÇO MÁXIMO 

ACEITO 

Fundação 

Universidade do 

Oeste de Santa 

Catarina

 Serviço 

Nacional de 

Aprendizagem 

Comercial 

 R$     270.000,00  R$    279.000,00 

 R$                  270.000,00 TOTAL

 EMPRESAS E VALORES 

1

Prestação de serviços de mão de obra para 588 horas de formação

para profissionais da Secretaria Municipal de Educação de Xanxerê

no ano letivo de 2023.

 R$               270.000,00 
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Memorando – Designação de Fiscal de Contrato 

 

Fica designado(a) o(a) servidor(a) JULYANA ZWICKER TONIAL, matrícula 3335, lotado(a) 

na Secretaria Municipal de Educação, como fiscal do contrato referente ao objeto: “ 

realização de chamamento para contratação de empresa para realização de formação para 

os profissionais da Secretaria Municipal de Educação com os seguintes temas: inteligência 

e saúde emocional, vivências e experiências para o desenvolvimento das funções 

executivas, alunos com dificuldades e transtornos de aprendizagem, Currículo Municipal, 

avaliação em sala de aula, documentação pedagógica e avaliação na Educação infantil, 

interações e brincadeiras, motivação, projetos, PPP – Projeto Político Pedagógico, boas 

práticas de alimentação, postura profissional. Totalizando 588 horas de formação no período 

de 27/01/2023 a 30/11/2023, conforme cronograma constante neste termo de referência. 

Processo licitatório de chamamento público, através de termo de colaboração, conforme Lei 

nº 13.019/14, artigo 2º, incisos I “a” e VII ”, exercendo as atividades de orientação, 

fiscalização e controle previstas na Instrução Normativa CGM nº 001/2021, atendendo as 

exigências contidas no inciso III do art. 58 e § §  1º e 2º, do artigo 67 da Lei nº 8.666/93. 

Declaro estar ciente do termo de referência deste processo licitatório. 

 

__________________________________________ 

VERA LÚCIA CORRÊA 

Secretária Municipal de Educação 

 

 

CIÊNCIA DO(a) SERVIDOR(a) DESIGNADO(a) 

Eu, Julyana Zwicker Tonial, declaro-me ciente da designação ora atribuída e das funções 

que são inerentes em razão da função. 

                                                              Xanxerê/SC, 29 de dezembro de 2022. 

 

____________________________________ 

JULYANA ZWICKER TONIAL 

Fiscal do Contrato Indicado 


