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ARTA

TERMO DE REFERENCIA

UNIDADE REQUISITANTE: Secretaria Municipal de Educacdo
ORDENADOR DA DESPESA: Vera Lucia Corréa

OBJETO
Contratagdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de organizagao,
planejamento e realizagéo do processo seletivo para contratagéo temporaria de professores
para 2023.
MOTIVAGAO/JUSTIFICATIVA

A contratagdo de uma empresa especializada em processos seletivos torna a
contratagdo de professores mais minuciosa, dando a oportunidade aos professores da
comprovagéo do saber académico, sem deixar de avaliar sua escolaridade.

ESPECIFICACOES TECNICAS

Quadro de cargos para o processo seletivo:

CARGO

Professor Educacdo Especial - 20 horas ~
Professor de Educagéo Especial (Tradutor Intérprete de Libras) segundo a LBI (Lei
Brasileira de Inclusdo) — 20 horas -

Professor de Educacgio Infantil — 40 horas ~

Professor de Anos Iniciais — 20 horas -

Professor de Matematica — 20 horas

Professor de Lingua Portuguesa — 20 horas

Professor de Ciéncias — 20 horas

Professor de Arte — 20 horas

Professor de Educacdo Fisica — 20 horas v

Professor de Ensino Religioso — 20 horas “

Professor de Geografia — 20 horas

Professor de Histéria — 20 horas v

Professor de Lingua Estrangeira Inglés — 20 horas

O vencimento /remuneragdo paraas vagas 20 horas: R$ 1.997,13 + 20%
Regéncia de Classe e para as vagas 40 horas R$ 4.007,90 + 20% Regéncia de
Classe
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PRAZO, LOCAL E CONDIGOES DE ENTREGA QU EXECUGAO

O processo seletivo sera realizado no perimetro urbano do Municipio de Xanxeré/SC,
devendo a CONTRATADA definir o local de aplicagdo da prova, juntamente com a
comissao Organizadora, e arcar com as despesas de locacdo caso houver.

Entrega do resultado final devera ser entregue a CONTRATADA até o dia 12/12/2022.

PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

O contrato tera validade de 1 (um) ano.
GESTOR E FISCAL DO CONTRATO

Julyana Zwicker Tonial

CPF: 021.610.119-01

E-mail: educa.diretoriapedagogica@xanxere.sc.gov.br
Telefone: 3441-8520

CONDICOES E PRAZOS DE PAGAMENTO

1. O pagamento sera efetuado apds a conclusio e recebimento dos servigos estabelecidos
em até 30 dias, a partir da atestagdo da nota fiscal pela comissdo responsavel pela
fiscalizagéo, mediante depésito bancario em conta da CONTRATADA.

2. A Comisséo responsavel pelo atesto da nota fiscal/fatura tera o prazo de 5 (cinco) dias
Uteis para fazé-lo, contando-se esse prazo a partir do recebimento da fatura e
documentagdo comprobatdria.

3. O CNPJ constante da nota fiscal devera ser o mesmo indicado na proposta e na
Autorizacdo de Fornecimento.

4. Para que seja efetuado o pagamento, a licitante contratada devera:

4.1 Apresentar nota fiscal/fatura discriminativa, ou documento equivalente, correspondente
aos servicos prestados.

4.2 Comprovar sua regularidade, bem como a da executora do objeto, se for o caso, perante
a Seguridade Social (Certidao Negativa de Débito — CND) e o Fundo de Garantia do Tem po
de Servico — FGTS (Certificado de Regularidade do FGTS — CRF).

4.3 Comprovar quitagdo dos impostos, taxas e demais encargos que incidam sobre os
pagamentos resultantes do servigo.

4.5 Documentagdo que comprove a concluso da etapa correspondente ao pagamento.
Endereco: Rua José de Miranda Ramos, 455, 2° andar, Centro
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O pagamento sera efetuado mediante apresentagdo da nota fiscal, conforme Decreto n°
002/2022, disposto no site da Prefeitura Municipal de Xanxeré.

DOTAGCAO ORCAMENTARIA

Dotagéo: 59 — Ensino Fundamental
65 — Pré Escolar
68 — Educacéo Infantil
3390 3999 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica

RESPONSAVEL PELAS INFORMACOES

Anaderge Maia de Farias
E-mail: educa.rh@xanxere.sc.gov.br
Fone: (49) 3441-8500

Julyana Zwicker Tonial
E-mail: educa.diretoriapedagogica@xanxere.sc.gov.br
Fone: (49) 3441 8520

OBRIGAGOES DA CONTRATADA

Serdo de responsabilidade da CONTRATADA, a elaboragdo e aplicagédo dos seguintes
servicos relativos a realizagdo do Processo Seletivo para contratagéo temporaria de
professores:

1. Regulamento do processo seletivo;

2. Edital completo do processo seletivo, que anteriormente a publicacdo devera ser
analisado e aprovado;

3. Inscricéo dos candidatos exclusivamente através de site da empresa na internet;, —

4. Elaboragéo, aplicagdo e correcéo das provas objetivas, as quais deverdo possuir 25
questdes inéditas, corrigidas através de cartdes por leitora ética ou escaneamento digital.

5. As provas possuirdo tempo maximo de duas horas, elaborar de relatérios contendo os
nomes e numeros de inscricdo dos candidatos (elaboragdo das inscricdes), das listas de
presenca na data da prova, de relatérios contendo notas individuais em cada disciplina por
cargo, de relatérios contendo nimero de acertos feitos pelo candidato em cada disciplina.
Sendo as questdes e pesos conforme abaixo:
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NUMERO DE [VALORPOR | TOTAL POR

QUESTOES | QUESTAO | TIPO DE PROVA
Lingua Portuguesa 5 0,2 1,0
Matematica 5 0,2 1,0
Conhecimentos Gerais e 5 0,2 10
Atualidades :
Conhecimentos Gerais da 5 1,0 50
Educacéo '
Conhecimentos na Area de 0,4
Atuacdo/Componente Curricular 5 2,0
(disciplina)

TOTAL 25 10,0

6. No momento da inscri¢do o candidato além do preenchimento da ficha com informacdes
pessoais e escolha da vaga, devera anexar os certificados de titulacbes e tempo de
servigo para posterior calculo sua pontuacéo.

7. Responsabilizag&o pelo sigilo, transporte e seguranca das provas e todo o material do
processo seletivo;

8. Contratar e efetuar pagamento de despesas referentes as instalacbes fisicas e a
fiscalizagdo do certame;

9. Devera fazer visita de verificagdo antecipadamente do local a ser realizado as provas,
bem como organizar o mesmo no dia anterior ao processo seletivo, e combinar com
membro da comiss&o organizadora a verificacio do local até as 17 horas deste dia.

10. Disponibilizag&o de todo o pessoal técnico necessario para aplicacao das provas, alocar
fiscais de provas, sendo 01 (um) em cada sala e fiscais de corredor arcando com as suas
despesas;

11. Fornecer documentacéo sempre que solicitado pela Comiss&o Municipal responsavel
pelo acompanhamento do processo seletivo, de forma eletronica (digitalizada).

12. Fornecer material compilado de todo o processo seletivo, desde o primeiro ato até o
relatorio final para homologagéo do resultado do mesmo;

13. Submeter & apreciagdo do CONTRATANTE, minuta do edital completo com todo o
cronograma e prazos, discriminando e detalhando todos os procedimentos a serem
adotados referentes & execugdo do objeto, em até 10 (dez) dias apds a assinatura do
contrato.

14. Submeter a aprovacgéo prévia do CONTRATANTE, todos os editais a serem publicados
a partir da abertura das inscricoes.

15. Prestar pronto atendimento a candidatos ou a terceiros (pessoas fisicas ou juridicas,
publicas ou privadas) no esclarecimento de davidas quanto aos regulamentos do processo
seletivo, tornando disponiveis, para tanto, pessoal, linha telefénica, correio eletrénico (e-
mail), internet, correspondéncia e outros.

16. Providenciar a numeracéo de salas por ordem alfabética disponibilizando informacdes
para direcionamentos dos candidatos aos seus locais, bem como fixar ao lado da porta de
entrada da sala do candidato lista com os nomes.
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17. Providenciar no minimo 3 aferidores de temperatura e minimo dois detectores de
metais, este para utilizagéo quando da ida do candidato ao banheiro.

18. Verificar a documentagdo do candidato e informar quando do ndo cumprimento dos
requisitos basicos para a inscricdo indeferindo-a.

19. O manual do candidato devera ser disponibilizado em meio eletrénico pela
CONTRATADA, a partir da publicagéo do edital de abertura do concurso publico e contera
o edital na integra e programas das provas com suas respectivas bibliografias;

20. Manter sigilo dos assuntos relacionados ao processo seletivo, responsabilizando-se
pela divulgagdo, direta ou indireta, por quaisquer meios, de quaisquer informagdes que
comprometam a sua realizagéo.

21. Apresentar ao CONTRATANTE, dentro dos prazos estabelecidos no cronograma, as
relagGes de candidatos aprovados e classificados.

22. Solicitar a prévia e expressa aprovagdo do CONTRATANTE quanto aos procedimentos
a serem adotados e caracteristicas do certame, em todas as suas etapas.

23. Responder por quaisquer danos ou prejuizos provenientes da execugio irregular do
contrato, correndo as expensas da contratada as correspondentes despesas no todo ou em
parte, de servicos em que se verificar vicios, defeitos ou incorregées, durante ou apés sua
prestacao.

24. Assegurar todas as condigdes para que o CONTRATANTE fiscalize a execugao do
contrato.

25. Responsabilizar-se por qualquer fato ou agdo que leve a anulacdo do processo seletivo,
arcando com todos os 6nus deles decorrentes, desde que comprovada a sua culpa ou dolo.

26. A responsabilidade sobre os servicos eventualmente subcontratados ndo sera
transmitida aos subcontratados perante o CONTRATANTE. A CONTRATADA sempre
respondera direta e exclusivamente pela fiel observancia das obrigacdes contratuais, bem
como garantira, na sua totalidade, todos os servigos prestados pela subcontratada.

27. Providenciar o atendimento especializado aos portadores de deficiéncia, tanto na fase
de inscricdo quanto na fase de provas, de acordo com as especificidades dos casos
apresentados (motora, auditiva, visual).

28. Disponibilizar o gabarito das questdes em até 24 horas apos a realizagao das provas.

29. Repassar informacdes aos candidatos em sua sede, por e-mail ou telefone, em todas
as fases do processo.

30. Salientar que o candidato s6 podera se inscrever para um cargo, ndo aceitando duas
inscrigdes.

31. Informar que serdo isentos da taxa de inscricdo neste Processo Seletivo os candidatos
doadores de sangue e medula dssea, candidatos que tenham desempenhado as fungdes
de jurado e que tenham trabalhado junto as eleicdes como auxiliares da justica de forma
n&o remunerada, nos termos da Lei do municipio de Xanxeré/SC n° 3692/2014.

32. Responder todos os recursos de forma clara e precisa.
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33. Responsabilizar-se pela integrac@o das informagées do processo seletivo, junto ao
Sistema de folha de pagamento do municipio, através de layouts de importagdo
disponibilizados pela empresa Betha Sistemas.

OBRIGACOES DO CONTRATANTE

1. Designara comiss&o para acompanhar e fiscalizar o processo seletivo.

2. Recusara qualquer servico executado fora das condicdes estabelecidas.

3. Prestara as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA.

4. Fornecimento do nome do cargo, carga horaria semanal e escolaridade exigida;

5. Fornecimento do contetido programatico e outros dados necessarios a elaboracdo do
edital;

6. Publicacéo legal de atos relativos ao processo seletivo.

QUALIFICAGAO TECNICA

Declaragéo da licitante de que tomou conhecimento de todas as informagdes e condigbes
para o cumprimento das obrigagées do objeto da licitaco.

VALORES REFERENCIAIS DE MERCADO

PRECO MAXIMO

DESCRIGAO DO SERVICO EMPRESAS E VALORES ACEITO

R Rhema Scheila

Contratacdo de empresa especializada na prestacéo de servicos de c T Concursos | Aparecida Weiss
1 [organizag&o, planejamento e realizacdo do processo seletivo para Piblicos Lida ME RS 12.300,00
contratac&o temporaria de professores para 2023.

RS 16.900,00| R$  13.300,00| R$ 12.300,00

TOTAL R$ 12.300,00

ESTIMATIVA DE CUSTO
A estimativa de custo para este processo licitatério é de R$ 12.300,00 (doze mil e trezentos

reis).
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INFORMAGOES ADICIONAIS

Condicbes especiais a realizagio de prova

1. O candidato que necessitar de qualquer tipo de condigdo especial para fazer as prova,
por de deficiéncia ou ndo, devera solicitar no momento da inscricdo, as condicdes
especiais necessarias.

2. Asolicitagéo de condi¢bes especiais sera atendida obedecendo a critérios de viabilidade
e razoabilidade.

3. Os candidatos poderdo ser submetidos a exame perante junta médica da instituicdo
contratada para comprovar a necessidade da condigdo especial solicitada,
obrigatoriamente na cidade de Xanxeré.

4. Para a candidata que tiver necessidade de amamentar durante a realizagdo das provas,
devera ser disponibilizada sala reservada para acomodar o acompanhante e a crianca.
A candidata que n&o levar acompanhante nao realizara a prova.

5. Os fiscais destinados ao acompanhamento dos candidatos que tenham solicitado
condi¢Oes especiais para fazer as provas dever&o estar aptos para este tipo de servico.

Dos valores das taxas de inscricao

1. Devera ser exigido dos candidatos o pagamento de taxa de inscricdo, a ser recolhida em
favor do CONTRATANTE, no valor R$ 60,00 (sessenta reais) para todos os cargos, com
ingresso aos cofres municipais.

Das provas objetivas, comprovacao dos titulos e tempo de servico

1. As provas objetivas deverdo ser aplicadas no domingo, no periodo matutino, com
duragdo méaxima de duas horas.

2. O candidato devera encaminhar digitalizado na inscrigdo os diplomas que comprovem a
formag&o exigida, bem como documento referente ao tempo de servico € em caso da nao
comprovagao a inscricdo ndo devera ser aceita.

Dos recursos

1. A CONTRATADA devera dispor de profissionais legalmente habilitados para receber,
analisar e responder eventuais recursos administrativos e agdes judiciais interpostas por
candidatos ou por terceiros (pessoas fisicas ou juridicas, publicas ou privadas), referentes
ao processo seletivo.

2. A interposic&o de recursos dar-se-a por meio de formulario proprio, disponivel no sitio
eletrénico da contratada, com o preenchimento e envio online, mediante recibo.

3. Sera admitido recurso quanto:

a) as questdes das provas objetivas e gabaritos preliminares;

Endereco: Rua José de Miranda Ramos, 455, 2° andar, Centro
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b) as demais fases definidas em edital.

4. A contratada devera disponibilizar para o Municipio em meio eletrénico todos os recursos
e respectivas decisOes proferidas.

5. As demais orientagbes serdo definidas em conjunto com o Municipio e constardo nos
respectivos editais.

6. No caso de anulagdo de qualquer das questées da prova objetiva, o ponto desta sera
atribuido a todos os candidatos sem distincéo.

Xanxeré, 29 de agosto de 2022.

\
/QF m@ﬁﬁ@ Ciente: i (\}D :

LUCIA CORREA OSCAR MARTARELLO
Secretana Municipal de Educacéo Prefeito Municipal

Pl

JULY ZWICKER TONIAL
Fiscal do Contrato
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Memorando - Designacéio de Fiscal de Contrato

Fica designado(a) o(a) servidor(a) JULYANA ZWICKER TONIAL, matricula 3335, lotado(a)
na Secretaria Municipal de Educagdo, como fiscal do contrato referente ao objeto:
Contratagdo de empresa especializada na prestacao de servicos de organizaco,
planejamento e realizagdo do processo seletivo para contratac&o temporaria de professores
para 2023, exercendo as atividades de orientac&o, fiscalizagéo e controle previstas na
Instrucdo Normativa CGM n° 001/2021, atendendo as exigéncias contidas no inciso Ill do
art. 58 e § § 1°e 2°, do artigo 67 da Lei n° 8.666/93.

Declaro também estar ciente do Termo de Referéncia deste processo licitatorio.

A
Uﬂ% vl gPuy
VERA LUCIA CORREA
Secretéaria Municipal de Educacéo

CIENCIA DO(a) SERVIDOR(a) DESIGNADO(a)

Eu, Julyana Zwicker Tonial, declaro-me ciente da designac&o ora atribuida e das funcdes
que sao inerentes em raz&o da fungao.

Xanxeré/SC, 29 de agosto de 2022.

2aud

JULIYANA ZWICKER TONIAL
Fiscal do Contrato Indicado
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