TERMO DE REFERENCIA

Unidades Requisitantes: Secretaria de Administracdo e Finangas, Secretaria de Educacao,
Secretaria de Esportes, Cultura e Lazer, Secretaria de Desenvolvimento Econdmico, Secretaria de
Saude, Secretaria de Assisténcia Social.

Ordenadores da Despesa: O processo devera ser multi-entidades e os ordenadores das despesas

serao os Secretéarios de cada pasta que requisitarem as passagens rodoviarias.

Objeto: Contratagdo de empresa para prestacao de servigos de possivel aquisi¢do de passagens
aereas de todas as companhias de transporte aéreo, compreendendo os Servigos de Cotacao de
Precos, Reservas, Emissdo, Transferéncia, Alteracdo e Cancelamento de Passagens Aéreas
Nacionais e Internacionais em Véos Regulares, para atender as necessidades do Municipio de

Xanxeré.

Justificativa: Justifica-se a atender as necessidades do municipio no que se refere ao transporte

rodoviario dos pacientes, usuarios e servidores quando necessario.

Prazo de Entrega, local e condigées de entrega: O prazo de entrega dos bilhetes deve ser de

acordo com o estabelecido na Autorizagdo de Fornecimento.

Responsavel pelo recebimento / Gestor e Fiscal do Contrato: Os responsaveis/fiscais serio os
responsaveis conforme anexo, nomeados pelos Secretarios de cada pasta que requisitarem as

passagens.

Condicdes e Prazo de Pagamento: O pagamento sera efetuado conforme cronograma constante
no Decreto n° 002/2022 disposto no site da Prefeitura, mediante apresentacdo da Nota Fiscal,

devidamente certificadA pelo 6rgdo competente, recebedor do objeto licitado.

Dotacdao Orcamentaria: Entidade 01: 2, 11, 15, 27, 31, 38 e 47, 59, 77.
Entidade 02: 17

Entidade 03: 6, 21 .
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Obrigacdes da Contratante:

Iv.

VL.
VIL.

VIIL

Apresentar Autorizagdo de Fornecimento, especificando a origem e o destino da viagem:;
Prestar informagdes e esclarecimentos necessarios que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA,;

Fornecer todas as informagdes necessarias relacionadas a emiss3o das passagens aéreas,
bem como realizar a autorizagdo para emissdo pelo referido sistema pelo Ordenador de
Despesa designado;

Proporcionar todas as facilidades necessarias ao bom andamento dos Servigos;
Acompanhar e fiscalizar a execugéo do contrato por servidor especialmente designado para
este fim;

Efetuar o pagamento nas condigées e pregos pactuados:

Supervisionar a execugdo dos servigos e atestar as Notas Fiscais/Faturas correspondentes,
por intermédio da (areas fiscalizadora) do CONTRATANTE, ou por outra designada para
esse fim;

Solicitar formalmente 8 CONTRATADA, no caso de n&o utilizagdo de bilhete de passagem,
em seu percurso total ou parcial, o ressarcimento do valor correspondente ao trecho
(crédito), situagdo em que a CONTRATADA devera emitir a correspondente Nota de Crédito
que, por medida de simplificagdo processual, deve se dar mediante anotacdo dos valores

respectivos na propria fatura mensal apresentada pela contratada.

Obrigacoes da Contratada:

1.

Fornecer durante toda a vigéncia do Contrato, as passagens aéreas e com 0s menores precos
disponiveis no momento da aquisicdo, informando ao contratante todas as opgoes de vbos que
atendam a solicitagado enviada;

Prestar informag&o e orientagé@o acerca do melhor roteiro, horario e frequéncia de voos, tanto
de chegada como de partida, e as melhores conexdes conforme especificacdes contidas nas
solicitagdes, inclusive as passagens promocionais e mais econdmicas, a época da retirada dos
bilhetes e desembaraco de bagagens;

Reembolsar, pontualmente, as empresas de transportes, independente da vigéncia do Contrato,
ficando claro que o CONTRATANTE nao respondera solidaria ou subsidiariamente por esse
reembolso, que € de inteira responsabilidade da CONTRATADA;

Reembolsar o 6rgdo CONTRATANTE o valor correspondente ao prego da passagem aérea,
subtraido do valor referente a multa de reembolso e demais taxas fixadas por dispositivos legais

que regulam a matéria, devidamente comprovado, em virtude da n&o utilizagao do bilhete, no
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prazo maximo de 45 (quarenta e cinco) dias, inclusive em decorréncia da rescisdo ou extingdo
contratual;

5. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, os servigos avencados, sem prévia e expressa
anuéncia da Contratante;

6. Manter preposto para representa-la quando da execugéo do contrato;

7. Manter um supervisor responsavel pelo gerenciamento dos servigcos, com poderes de
representante ou preposto para tratar com a CONTRATANTE, sobre assuntos relacionados a
execugao do contrato;

8. Manter, durante toda a execugdo do contrato, as condigdes de habilitagdo e qualificacao
exigidas na contratagao;

9. Aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem
necessarios de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato:

10. Emitir faturas e/ou notas fiscais distintas, uma contendo o valor do Servigo de Agenciamento de
Viagens e outra com o valor das passagens aéreas acrescidas das taxas de embarque e quando
for o caso da taxa de remarcagdo, em no maximo 05 dias Uteis;

11. Sendo o fornecedor das passagens, Agéncia de Viagem, esta deve apresentar més a més as
faturas emitidas pelas companhias aéreas referentes as passagens aéreas compradas pelo
orgao Publico. A apresentacéo das faturas esta condicionada ao pagamento da préxima fatura
da Agencia, sendo irregular o pagamento efetuado com base apenas em sistemas criados e
mantidos pelas Agencias;

12. Emitir relatérios mensais (que deverdo ser entregues juntamente com as faturas) com
demonstrativo diario evidenciando quantitativo de passagens aéreas (explicando as empresas
fornecedoras das passagens) e quantitativo de Agenciamento de Viagens, contando as
seguintes informacoes:

12:1. Para bilhetes utilizados:
12.1.1. Numero da solicitagdo de viagem emitida pelo SCDP;
12.1.2. Data da emissao;
12.1.3. Nome do passageiro;
12.1.4. Unidade (Secretaria);
12.1.5. Companhia aérea;
12.1.6. Numero do bilhete;
12.1.7. Trecho;

12.1.8. Tarifa plena; .
12.1.9. Tarifa aplicada; /////



12.1.10. Valor cobrado pela prestagao dos servigos de Agenciamento de Viagens;

12.1.11. Valor da taxa de embarque.

12.2. Para bilhetes nao utilizados:
12.2.1. Numero do bilhete;
12.2.2. Tarifa aplicada;
12.2.3. Multa pela nao utilizagao;
12.2.4. Taxas;
12.2.5. Impostos.

12.3. Para pagamento, a agéncia contratada devera apresentar, juntamente com a
fatura, os seguintes documentos:
12.3.1. Via do bilhete de passagem aérea com descricdo da regra tarifaria do bilhete;
12.3.2. Demais documentos que solicitem remarcagdes, cancelamento e reembolsos,

autorizados pelo 6rgao;

13.Caso seja solicitada qualquer alteracao, seja colocacao e bagagem ou outra qualquer, a mesma
s6 podera ser autorizada mediante autorizacdao de fornecimento encaminhada pelo Setor de
Compras;

14.Arcar com eventuais prejuizos causados ao Municipio e/ou a terceiros, provocados por
ineficiéncia ou irregularidade cometida por seus empregados ou prepostos, na execugao dos
servicos;

15.Reparar, corrigir ou substituir, a suas expensas, no todo ou em parte, obrigacdes decorrentes
desta contratagdo, em que se verifiquem vicios ou incorrecées, resultantes da execucado dos
servigos, salvo quando for, comprovadamente, provocado por uso indevido por parte do
CONTRATANTE;

16.Pagar os salarios devidos aos seus empregados e todos 0s encargos previstos na legislacao
trabalhista, previdenciaria, fiscal e quaisquer outras despesas, incidentes sobre o objeto deste
Edital;

17.Responsabilizar-se por quaisquer acidentes sofridos pelos empregados quando em servico, por
tudo quanto as leis trabalhistas e previdenciarias lhes assegurem e demais exigéncias legais
para o exercicio das atividades;

18.Comunicar o CONTRATANTE, por escrito, quando verificar condi¢cdes inadequadas de

execucgao dos servigos ou a iminéncia de fatos que possam prejudicar a sua execugao;

2 b
ey ‘
/’/



19.Né&o reproduzir, divulgar ou utilizar em beneficio proprio, ou de terceiros, quaisquer informacées

de que tenha tomado conhecimento em razdo da execucao dos servigos objeto deste contrato:

20.Manter conforme orientagdo da Licitante, os controles das passagens;

21. Fornecer as devidas Notas Fiscais, nos termos da Lei.

Valor estimado para 12 meses: R$ 180.000,00 (cento e oitenta mil reais).

Prazo de Vigéncia do Contrato: A vigéncia do presente Contrato iniciara apos sua publicagio por

extrato no orgdo oficial competente vigorando por 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado

mediante termo aditivo

Xanxeré/SC, 02 de junho de 2022.

Oscar Martarello

Prefeito Municipal
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Secretaria de Educacéao

¢—tuiz Vicente Paglia Junior

Secretario de Esportes, Cultura e Lazer

Andreza Gallas

Secretaria de Administragdo e Financas
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Elisiane da Silveira Menegolla

Secretaria de Desenvolvimento Econdémico



