.. PREFEITURA DE ~

XANXERE Controladoria Geral

RECOMENDAGAO CGM N° 001/2020

A Controladoria-Geral do Municipio de Xanxeré, no uso de suas
atribui¢bes que lhe conferem o art. 2°, da Lei Municipal AM n°® 2.765, de 05 de
novembro de 2003 e o art. 17 do Decreto Municipal AM n° 29, de 1° de margo de
2004 e art.11 da Lei Municipal 4.066 de 26 de margo de 2019, resolve considerar
e recomendar 0 que segue:

Considerando os termos da Lei Municipal n® 3.670/2014 que fixa o valor
das diarias;

Considerando o Decreto Municipal n® 067/2020 que atualiza o valor das
diarias para deslocamento (viagens) do Poder Executivo Municipal;

Considerando a obrigatoriedade em avaliar a eficiéncia operacional,
garantindo que os recursos estejam sendo empregados eficientemente nas
operacoes cotidianas;

Considerando a necessidade de orientacdo aos agentes administrativos
quanto a procedimentos administrativos em relacao a concessdo de diarias aos

agentes politicos e servidores do Poder Executivo Municipal;

RECOMENDA a todos os servidores publicos municipais do Poder
Executivo do Municipio de Xanxeré a observancia as seguintes orientagbes:
1 — A concessdo de didrias/adiantamentos pressupde expressa

autorizacao pelo ordenador de despesa ou por quem detenha delegagéo de \

competéncia.

2 — A concessao de diarias/adiantamentos objetiva custear despesas de
viagens e estadias, para desempenho de atividades em carater eventual,
transitorio e em razido de servigo, para localidade diversa do Municipio de
Xanxereé.

3 — As diarias/adiantamentos serdo concedidas de acordo com o interesse
publico, evidenciado pelo cumprimento dos deveres do proprio cargo.

4 - Diarias/adiantamentos cobrem despesas com alimentacao,

hospedagem e transporte urbano nos limites da cidade de destino. //
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5 — Em regra n&o se poderé autorizar a concess&o de indenizagdes apos
a realizagao do evento que deu origem ao pedido, salvo em caso de verificagdo
de despesas imprevisiveis e de forga maior, devidamente justificadas e
comprovadas documentalmente.

6 — A autorizag&o para concesséo de diarias pressupde, obrigatoriamente:

6.1. Compatibilidade de dos motivos de deslocamento com o interesse
publico;

6.2. Correlagéo entre o motivo do deslocamento e as atribui¢des do cargo;

7- O pagamento de didrias devera ser publicado no érgdo oficial de
imprensa do ente publico e Portal da Transparéncia, com indicagdo do nome do

~ beneficiario, cargo ou funcdo que exerce, destino, periodo de afastamento,

atividade a ser desenvolvida e valor despendido.

8 — Diarias serdo concedidas por dia de afastamento, sendo que para
periodo inferior a 12 (doze) horas sera devida meia diaria.

9 — Para feito de concesséo de diarias, devera ser incluido o dia da viagem
de ida até o dia do retorno.

10 — O pagamento, no caso de deslocamentos que incluam finais de
semana ou feriados sera excepcional, devendo estar expressamente justificado.

11 — Diarias serdo concedidas dentro dos limites dos Créditos
Orgamentarios.

12 — Em caso de cancelamento da viagem, retorno antes do prazo

— previsto, ou creditamento de valores fora das hipéteses autorizadas, as diarias

recebidas em excesso ou indevidamente deverao ser restituidas no prazo de 05
(cinco) dias, com a devida justificativa.

13 — Os servidores que necessitarem de diarias/adiantamentos deverao

comparecer na Controladoria Geral para efetuar um cadastro no sistema CPL

Prestac&o de Contas. J

14 — Realizado o cadastro, o servidor recebera login e senha que deve & \

ser de uso pessoal, intransferivel e de conhecimento exclusivo. Sendo de

inteira responsabilidade do usuario todo e qualquer prejuizo causado p?,l.o

fornecimento de seus dados a terceiros, independente do motivo.
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15 — Apds efetuado o cadastro, todas as solicitagdes de

diarias/adiantamentos devem ser realizadas pelo sistema GERR — Gestdo de
Recursos Repassados, sendo o acesso por link diretamente no site oficial do
Municipio.

16— O deferimento ou indeferimento da solicitagdo de
diarias/adiantamentos deve ser feito pelo ordenador de despesa, que tera login

e senha exclusivos, sendo de sua responsabilidade a analise do pedido.
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| Andreza Gallas

- Controladora Geral

DESPACHO

Determino que as recomendagdes da Controladoria Geral sejam atendidas

P

imediatamente pelos responsaveis.

Avelifio Menegolla
Prefeito Municipal
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