PREFEITURA DE

XANXERE Controladoria Geral

INSTRUCAO NORMATIVA CGM N° 001/2020

ESTABELECE PROCEDIMENTOS
ADMINISTRATIVOS PARA
OPERACIONALIZACAO DO
TRABALHO REMOTO E ADOTA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

A Controladoria-Geral do Municipio de Xanxeré, no uso de suas atribuicdes que lhe
conferem o art. 2° da Lei Municipal AM n° 2.765, de 05 de novembro de 2003 e o art.
17 do Decreto Municipal AM n° 29, de 1° de margo de 2004 e art.11 da Lei Municipal
4.066 de 26 de margo de 2019, resolve considerar e determinar o que segue:

Considerando que a saude ¢ direito de todos e dever do Estado, garantido mediante
politicas sociais e econbmicas que visem a redugdo do risco de doenga e de outros
agravos e ao acesso universal e igualitario as agbes e servigos para sua promocao,
protegéo e recuperagdo, na forma do artigo 196 da Constituigdo da Republica;

Considerando que a Organiza¢cdo Mundial de Saude (OMS), no dia 11 de margo do
corrente ano, atribuiu & epidemia causada pelo novo Coronavirus (COVID-19) o status
de pandemia;

Considerando o disposto no Decreto n° 515/2020 de 17 de margo de 2020, do
Governador do Estado de Santa Catarina a respeito da declaragdo de emergéncia em
todo territério catarinense, nos termos do COBRADE n° 1.5.1.1.0 — doengas infecciosas
virais, para fins de prevencao e enfrentamento a COVID-19;

Considerando o Decreto Legislativo n® 18.332/2020, de 20 de margo de 2020, que
declara estado de calamidade publica em Santa Catarina, para fins do disposto no artigo
65 da Lei Complementar n® 101 de 2000;

Considerando o Decreto n° 562, de 17 de abril de 2020, do Governador do Estado de
Santa Catarina que declara estado de calamidade publica em todo territério catarinense,
nos termos do COBRADE n° 1.5.1.1.0 — doengas infecciosas virais, para fins de
enfrentamento a COVID-19, e estabelece outras providéncias;

RESOLVE:

Art.1°: Esta Instrucdo Normativa estabelece procedimentos administrativos para a
operacionalizagdo do trabalho remoto, aplicavel aos servidores que atuam nos servigos
publicos considerados ndo essenciais, durante o enfrentamento da emergéncia de
saude publica de importancia internacional decorrente do coronavirus (COVID-19).

Art. 2°: Compete aos Secretdrios Municipais determinar os servicos que poderdo ser
desempenhados em trabalho remoto €, apés remeter ao Comité Gestor para analise.
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Art. 3°: O trabalho remoto deve observar as seguintes diretrizes:

I — n&o constitui direito subjetivo do servidor, sendo necesséria autorizacdo do Comité
Gestor e, pode ser revogado a qualquer tempo, e;

Il - ndo gera qualquer tipo de ressarcimento ou indenizagdo, a qualquer titulo, das
eventuais despesas do servidor em decorréncia do exercicio de suas atribuigbes em
trabalho remoto.

I — o trabalho remoto somente sera autorizado mediante publicagdo de portaria no
Diario Oficial dos Municipios (DOM).

Art. 4°: Sao deveres dos servidores em trabalho remoto:

| — estar acessivel durante o horario de expediente administrativo, manter e-mail e

telefones de contato atualizados e ativos, a fim de garantir a comunicagéo eficiente e

imediata, devendo comparecer ao local de trabalho quando solicitado;

Il — dar ciéncia a chefia imediata sobre os trabalhos realizados, bem como apontar
— eventuais dificuldades, duvidas ou intercorréncias que possam afetar o cumprimento;

[l — seguir as recomendacdes exaradas pela Secretaria Municipal de Saude para evitar

sair de casa, principalmente em locais com muito fluxo de pessoas;

IV — apresentar a justificativa: “trabalho remoto”, no controle de frequéncia;

V — preservar o sigilo das informag0es profissionais acessadas remotamente;

VI — fazer relatério mensal das atividades desenvolvidas.

Paragrafo Unico: Caso ocorra inobservancia dos deveres enumerados neste artigo, a

chefia imediata devera adotar as medidas pertinentes para apurar responsabilidade

funcional do servidor.

Art. 5° A chefia imediata do servidor em regime de trabalho remoto cabe:

| — orientar os servidores sobre o funcionamento e as regras de trabalho remoto,
incluindo aspectos referentes aos equipamentos, meios de comunicagéo, programas de
informatica e demais elementos que permeiam essa modalidade de trabalho;

Il — solicitar ao departamento de informatica o acesso remoto, quando necessario;

Il — alinhar com o servidor os trabalhos que devem ser realizados remotamente,
definindo entregas diarias, semanais ou quinzenais que devem ser executadas e
apresentadas;

Art. 6°: Em decorréncia do enfrentamento da emergéncia em salde publica ocasionada
pelo Covid-19, no caso de impossibilidade de realizagdo de trabalho remoto, deve-se
conceder aos servidores enquadrados no grupo de risco:

| — licenga prémio, ou;

Il — férias, ou;

lil — antecipacéo de férias;

Paragrafo dnico: No caso de impossibilidade de realizagdo de trabalho remoto, apds
anuéncia da chefia imediata e Comité Gestor podera haver flexibilizagdo da jornada de
trabatho, com efetiva compensacao.

Art. 7°: No caso de convocagdo para retorno ao trabalho, por necessidade de servigo,
de servidores em usufruto de férias, fica dispensada a devolugédo da gratificagdo
constitucional de férias ja adimplida em folha de pagamento;



PREFEITURA DE

XANXERE Controladoria Geral

Art. 8°: Esta Instrugo Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

Xanxeré/SC, 18 de maio de 2020.
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Controladora Geral
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DECRETO N° 125/2020

HOMOLOGA INSTRUCAO NORMATIVA CGM N°
001/2020 QUE DISPOE SOBRE OS
PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS PARA A
OPERACIONALIZACAO DO TRABALHO
REMOTO E ADOTA OUTRAS PROVIDENCIAS.

AVELINO MENEGOLLA, Prefeito Municipal de Xanxeré, no uso de suas
atribuicées que lhe sdo conferidas pelo Artigo 69 incisos III e VIII da Lei
Organica Municipal,

Considerando o disposto no art. 17 do Decreto n° AM 029/2004, de 01 de
marco de 2004;

Considerando a necessidade de normatizar procedimentos relacionados as
atividades da Administracdo Publica Municipal,

DECRETA:

Art. 1° Fica homologada a Instrucao Normativa CGM N° 001/2020, da
Controladoria Geral do Municipio, que dispde sobre os procedimentos
administrativos para a operacionalizacdo do trabalho remoto e adota
outras providéncias.

Paragrafo Unico - A Instrucdo Normativa CGM N° 001/2020, passa a fazer
parte integrante do presente Decreto.

Art. 2° Fica determinado a todos os setores da Prefeitura Municipal de
Xanxeré, aos quais dizem respeito as normas estabelecidas, o atendimento
integral as suas determinacdes, sob pena da devida responsabilidade.

Art. 3° Este Decreto entra em vigor na data de publicacao.
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Xanxeré, 20 de maio de 2020.
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AVEEINO MENEGOLLA
Prefeito Municipal




